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 Phường Kỳ Nam, Thị Xã Kỳ Anh, Tỉnh Hà Tĩnh

Mục tiêu của tôi là trở thành một nhân viên văn
phòng trong một công ty có sử dụng tiếng Trung
tại Việt Nam, nơi tôi có thể áp dụng kiến thức ngôn
ngữ của mình vào công việc thực tế. Tôi mong
muốn có thể phát triển lên các vị trí cao hơn,
chẳng hạn như trưởng phòng, quản lý dự án hoặc
chuyên gia biên phiên dịch, nơi tôi có thể đóng góp
nhiều hơn vào sự phát triển của công ty và tận
dụng kỹ năng ngôn ngữ của mình để kết nối với
các đối tác quốc tế.

Tin học văn phòng:
- Sử dụng thành thạo các công cụ Word, Excel,
Power Point

Các kỹ năng mềm:
- Kỹ năng giao tiếp

- Kỹ năng làm việc nhóm

- Kỹ năng dịch thuật

- Kỹ năng quản lý thời gian và tư duy logic


BÙI THỊ THU HOÀI
Nhân viên văn phòng

 
THÔNG TIN LIÊN HỆ

https://www.facebook.com/profile.php?

 
MỤC TIÊU NGHỀ NGHIỆP

 
CÁC KỸ NĂNG

 
HỌC VẤN

2022
 - 
2025
ĐẠI HỌC PHÚ XUÂN, Ngành Ngôn Ngữ Trung Quốc

  Xếp loại: giỏi, GPA: 3.58

2019
 - 
2022
THPT LÊ QUẢNG CHÍ

 Xếp loại: khá

 
KINH NGHIỆM LÀM VIỆC

05/2025
 - 
08/2025
Công Ty Phú Xuân, Nhân viên văn phòng

 Vị trí: Nhân viên văn phòng
 Thời gian làm việc: Tháng 05/2025 - Tháng 08/2025
 Quản lý và xử lý các tài liệu hành chinh, bao gồm phân loại, lưu
trữ và cập nhật thông tin tài liệu vào hệ thống điện tử.
 Sử dụng phần mềm quản lý tài liệu(SharePoint, Google Drive,...)
để tổ chức tài liệu, đảm bảo tinh chính xác và dễ dàng truy xuất.
 Hỗ trợ việc dịch các tài liệu từ tiếng Trung sang tiếng Việt và
ngược lại cho các bộ phận liên quan đến đối tác Trung Quốc.

 
HOẠT ĐỘNG

01/2025
 - 
06/2025
Nghiên cứu khoa học, thành viên

Tham gia vào các nghiên cứu, hội nghị về ngôn ngữ và văn hóa Trung
Quốc, giúp mở rộng mạng lưới và kiến thức ngành. 


08/2024
 - 
08/2024
Hoạt động, thành viên

Tham gia vào các  hoạt động chào đón tân sinh viên đầu năm. 


26/04/2024
 - 
26/04/2024
Hoạt động, thành viên

Tham gia hoạt động ngày sở hữu trí tuệ thế giới. 


 
CHỨNG CHỈ

https://www.facebook.com/profile.php?


- Nghe các list  nhạc trung quốc

- Xem các bộ phim tiếng Trung không dịch

- Thể thao


 
SỞ THÍCH
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