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MỤC TIÊU NGHỀ NGHIỆP

Sinh viên năm 3 của trường ĐH Phú Xuân nghành Ngôn Ngữ Trung Quốc, đạt giải 3 cuộc thi viết thư pháp do trường tổ chức em mới gia 
nhập công ty hiện đang đảm nhiệm vị trí nhân viên văn phòng về phiên dịch tiếng Trung. Em rất vinh dự được làm việc tại công ty Luxury và 
mong muốn có cơ hội đóng góp vào sự phát triển chung của công ty ạ.

KINH NGHIỆM LÀM VIỆC
LUXURY
05/2023 - Nay

NHÂN VIÊN VĂN PHÒNG

• Quản lí, sắp xếp và lưu trữ hồ sơ, tài liệu của công ty một cách khoa học 
• Quản lí lịch trình, sắp xếp lịch họp, hỗ trợ tổ chức các sự kiện nội bộ
• Tiếp nhận và hỗ trợ khách hàng, đối tác khi đến làm việc tại công ty.

HỌC VẤN
TRƯỜNG ĐẠI HỌC PHÚ XUÂN
09/2020 - 12/2023

NGÔN NGỮ TRUNG 

• Đạt danh hiệu sinh viên giỏi
• Từng đạt giải 3 trong cuộc thi viết thư pháp
• Kĩ năng giao tiếp tốt, có chứng chỉ tin học văn phòng, chứng chỉ b1 tiếng anh và 

chứng chỉ HSK 4 tiếng trung.
 

HOẠT ĐỘNG
MÙA HÈ XANH:
03/2017 - 03/2023

THÀNH VIÊN 

Cùng với mọi người trong nhóm tổ chức vệ sinh thành phố, giúp đỡ những người nghèo, 
bổ túc văn hóa cho người khó khăn.

CHỨNG CHỈ
10/2023 chứng chỉ tin học, chứng chỉ b1 tiếng Anh, chứng chỉ HSK tiếng Trung

DANH HIỆU VÀ GIẢI THƯỞNG
06/2022 cuộc thi viết thư pháp



THÔNG TIN THÊM

KĨ NĂNG

Giao tiếp, làm việc nhóm, và tin học văn 
phòng

SỞ THÍCH

● Thích đi du lịch, đọc sách và nnghe nhạc

NGƯỜI GIỚI THIỆU
Bạn Trương Thị Mai
Sinh viên cùng Nghành, cùng trường ĐH Phú Xuân
Email: maitruong@gmail.com
Điện thoại: 0351903571
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